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申請在民眾安全服務處 (民安處)轄下  

場地作外景拍攝  

 

致  ：  民安處總參事  

(經辦人  ：  部門主任秘書，民安處總部）  

傳真號碼  ：  2576 3021 

頁數  ：   (連此頁 ) 

 

甲、  申請人資料  

 1.  公司名稱  ：   

 2.  公司地址  ：   

 3.  聯絡人姓名  ：   

 4.  聯絡人職位  ：   

 5.  電話號碼  ：   

 6.  傳真號碼  ：   

 

乙、  拍攝性質  

 1.  請在適當方格內加上剔號﹕  

   作商業用途  

   作新聞用途  

   作公共事務用途  

 

 2.  拍攝主題﹕   

 

 3.  故事大綱連同在民安處轄下場地拍攝的場面介紹須與本申請表一

併呈交。  

 

丙、  拍攝活動詳情  

 

 1.  需要時間*  

  日期  .  時間  

    由   時  至   時  

    由   時  至   時  

          

 2.  外景場地詳情(請夾附詳細的位置圖，列明拍攝場地的地址和確實

位置，例如四樓房間╱走廊等)*：  
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 3.  包括製作人員及演員在內的拍攝隊人數(請提供名單)*：  

   

   

 4.  使用政府電力或任何其他公共設施(請提供詳情，例如需要電力的

設備種類及數目)*：  

   

   

 5.  拍攝時使用槍械、軍火、武器或其他受管制物品的詳情 (需附上所

購買的保險單及有關當局發出的牌照、許可證或書面批准 )*：  

   

   

 6.  在場地架設任何裝置或對場地設施作出任何改動的詳情 *：  

   

   

丁、  收費  

 

 1.  如申請獲批准，申請人須根據政府釐定的收費繳付所需的行政及

監督費用。由 2024年 2月 1日起，有關收費計算為首 4小時 6,870元，

其後每 4小時 1,935元。  

   

 2.  除民安處特別批准，上述費用及相等於上述費用總額的可退還按

金，須在拍攝前 4個工作天繳付。  

   

 3.  倘需要政府提供額外人手參與拍攝、提供設備或服務，須另付行

政及監督費用。  

   

戊、  注意事項  

   

 此申請只適用於租用民安處轄下場地作外景拍攝。申請人應就所拍

攝的場面，自行向有關當局申請所需牌照、許可證或取得批准。  

   

   

申請人簽署：      

姓名及職位：      

日期﹕    公司蓋印   

   

   

 

*如空位不敷填寫，請另頁詳列有關資料。  

( rev.2 /2024)  
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在民眾安全服務處(民安處)轄下場地 

進行外景拍攝申請指引 

 

1. 申請書須在拍攝日期前最少 10 個工作天送達九龍油麻地渡華路 8 號民眾安全服務隊

總部總務室〔經辦人：部門主任秘書〕或傳真致 2576 3021。申請人／公司若未能及

早提交申請，有關申請將可能不獲接納，或導致拍攝日期有所延誤。 

 

2. 申請書內須清楚註明拍攝場地的確實位置、拍攝的場面、活動性質，以及影片的故事

內容。如未能提供充足資料，其申請可能會因而受延誤。 

 

3. 場地租金方面，首連續 4 小時或不足 4 小時的收費為港幣 6,870 元，其後每 4 小時或

不足 4 小時的收費為港幣 1,935 元。申請人須於拍攝前預繳此項費用以及一筆相等於

此費用的可退還按金。但倘若申請人／公司需要政府提供額外設備或服務，則須另付

行政及監督費用。 

 

4. 政府會將按金保管，待申請人完全遵守和履行所有條件，才予以發還，但不帶任何利

息或補償。申請人如果違反任何條件，政府會把按金没收作為補償，並保留追討扣除

按金後尚欠款項的權利。 

 

5. 假如本處接納申請，申請人／公司須簽署同意書，並在拍攝前繳交有關費用和按金。 

 

6. 佔用產業之實際時間若超過所規定者，申請人／公司須繳付額外費用。 

 

7. 申請人／公司如須取消原定的拍攝工作並取回租金，須於預定拍攝日期前不少於 2 個

工作天以書面通知本處。本處接獲有關通知後，會安排把扣除了已作出開支的租金，

連同按金一併發還予申請人／公司。 

 

8. 本處在一般情況下將不會接納改建本處產業的申請。申請人／公司亦不得在未經本處

書面批准的情況下在本處產業範圍內豎設任何裝置或設備。無論如何，申請人／公司

必須在拍攝完畢後即時將本處產業回復原狀。申請人／公司可能須就改建產業及修復

工程繳付額外費用。 

 

9. 拍攝工作不得對產業造成損毀。 

 

10. 嚴禁生火或使用煙花、爆炸品或任何煙火物料。 

 

11. 拍攝擬被評為第三級帶有暴力或色情成分的影片，將不會獲得批准。 

 

12. 在拍攝期間，申請人／公司不得促使或准許他人對本處的運作或公眾造成任何滋擾、

騷亂或不便。 
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13. 申請人／公司不得容許任何未經本處批准之人士進入或使用有關產業。 

 

14. 在獲准使用有關產業期間，申請人／公司只可將有關產業用作申請書內所列明的用途，

並須採取所需的一切預防措施，以確保拍攝工作不會對本處產業或任何人士構成危險

或導致人身傷害或財物損失。 

 

15. 本處不會向申請人／公司提供任何停車位置。 

 

16. 除非事前提出明確的要求並得到書面允許，否則不准顯示本處產業的名稱。 

 

17. 影片性質不得令香港特別行政區政府、產業本身或任何產業佔用人，不論是產業租用

人、訪客、其他獲邀請人士或持牌人士產生尷尬，亦不得觸犯香港法律，或屬於不道

德、帶誹謗性或具政治色彩。 

 

18. 申請人／公司在離開本處產業或在獲准使用有關產業期限屆滿時，必須將在有關產業

內所有屬於該申請人／公司的器材、設備及裝置自費拆除及移走；並將有關產業交回

本處，而該產業的清潔、衞生及整齊狀況，必須達到本處滿意的程度。否則，本處可

在按金內扣除有關的搬運費及清潔費。不足之數由申請人／公司支付。 

 

19. 如果在產業或其範圍內拍攝影片時對任何土地財產或非土地財產造成損毀，而損毀是

由於申請人／公司或其所負責的任何人有疏忽、遺漏或犯錯而造成，申請人／公司必

須承擔責任，悉數賠償香港特別行政區政府因此而牽涉的開支、責任、損失、申索或

法律程序。 

 

20. 如果在產業或其範圍內拍攝影片時引致任何人受傷或死亡，申請人／公司必須承擔責

任，悉數賠償香港特別行政區政府因任何成文法或普通法規定而牽涉的開支、責任、

損失、申索或法律程序。 

 

21. 這項申請只限於處理暫時佔用有關產業事宜，申請人／公司應就所進行的拍攝活動，

自行安排向有關當局申領所需的牌照／許可證。 

 

22. 本處給予申請人／公司的許可並不包含任何性質租約的成份。在該段准許使用期間，

本處人員可隨時自由進入有關產業。 

 

23. 在下述情況下，本處有權撤銷這項使用產業及／或其他政府資源的許可，而無須事先

通知申請人／公司及無須負責支付任何損害賠償： 

 申請人／公司未能遵守本指引內的所有條款，及其他由本處所訂立的規定；或 

 本處有緊急需要把有關產業及／或資源收回自用。 

在此情況下，申請人／公司將獲按比例退還其已繳付的費用。 
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